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OPEN JOURNAL SYSTEM (OJS)

Open Journal System es una solucion de cdédigo abierto, para la gestion y
publicacion de revistas virtuales. OJS es una " Revista - Editor" que funciona de
manera flexible, se puede descargar de forma gratuita e instalar en un servidor Web
local para su uso.

Para mayor informacion, consulte el sitio web del Public Knowledge Project:
http://pkp.sfu.ca




CARACTERISTICAS DEL SISTEMA 0JS

. OJS es instalado y administrado localmente.

. Cada editor configura los requerimientos, secciones, proceso de revision, etc.
. Los envios de articulos y todo el proceso editorial son controlados en linea.

. Mddulo para ofrecer diferentes opciones de acceso abierto.

. Sistema de indexacion de documentos a través del texto completo y los
metadatos.

. Herramientas de lectura, basadas en opciones habilitadas por cada editor.

. Maneja notificaciones por correo electrénico del avance que hay en el proceso
editorial y permite a los usuarios registrados comentar los articulos publicados.

. Contiene un sistema de ayuda sensitiva al contexto y soporte en linea.



0JS WORKFLOW

AUTOR EDITOR Y EDITOR DE SECCION OTROS ROLES
Envio Cola de envios Gestor
El autor envia un archivo a la revista, El editor asigna el articulo aun editor | Configura la revista segin politicas
acepta ks condiciones estipuladas y de seccién. Para que comience el I definidas, Crea y administra Usuarios
digita los metadatos asociados al proceso editorial. y Roles del sistema.
articulo.
v
Seleccion Par evaluador
El editor selecciona pares ofrecidos
Revision del Envio Revision del envio pOr@ seana.
£l autor revisa el estado de su envio, oRevisa Contenido articulo ol e
1o corrige segin indicaciones, cambia +Asigna Par Evaluador -
los archivos enviados y envia +Toma decisién editorial
nuevamente al proceso editorial. Par evaluador
Envia al editor de seccion la
evaluacién del articulo,
recomendaciones y calificacidn.
Revision del envio > Corrector de estilo
Edicion del envio Emvi6 Corrector de estilo
El autor revisa el trabajo desarrollado *Envio al Diagramador
por el corrector de estilo, de sintaxis y *Recibe Articulo Final < Diagramador
¢l diagramador. Prepara archivos en HTML, DOC, POF
y otros,
A
Administracion de
ejemplares :
oCres Ejemplar Corrector de sintaxis
+Programa Ejemplares
*Organiza tabls de contenido
Y
Publicacién Archivo de envios
scuerde politicas $| Una ve: terminado el proceso
::u'im,:::adm:m editorial, el articulo es almacenado en
inmedistamente o con restricadn. ¢l sistema como publicado o
rechazado.
.
Ejemplar actual Archivo de la revista
Aparece para lectura en texto | Elusuario puede visualizar ejemplares
completo, con la barra de ayuda, los 7| antiguos, asi mismo puede buscar un
metadatos y los enlaces a recursos texto en el sistema, desde Google y
mencionados en otros motores de busqueda

Figura 1 — Flujo de trabajo OJS




Rol de Gestor de la Revista

El gestor de la revista controla todo el sistema de publicacion completo. Esto no
implica ninguna habilidad técnica avanzada, pero involucra llenar plantillas y bajar
archivos. El gestor es el encargado de configurar la revista, inscribe los editores,
los editores de seccion, correctores de estilo, editores de diagramas, correctores
de sintaxis y para evaluadores o mas conocidos como revisores.

Configurar una nueva revista:

1. Al momento de ingresar como Gestor de revista, una serie de opciones para
gestionar la revista seran mostradas.

DEEHEHIR A BENETE NS INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS

TAMANO DE FUENTE

Ay A Al

Inicio = Usuario/a > Gestién de la revista

Gestion de la revista

Paginas de gestion

» Explorador de archivos
» Secciones de la revista
» Formularios de revisién
» Idiomas

» Cabecera

» Plantillas de correo electrénico
» Herramientas de lectura
» Configuracidn

» Estadisticas & Informes
» Pagos

» Madulos del sistema

» Importar/Exportar datos

Usuarios/as

» Usuarios/as inscritos a la revista

» Asignar un rol en e revista a un usuario/a de este sitio
» Mostrar los usuarios/as sin rol asignado

» Crear un usuario/a nuevo

» Fusionar usuarios/as

Roles

» Gestores/as de la revista
» Edits

» Gestores/as de suscripcién

Figura 2 — Gestion de la Revista

2. Seleccione “configuracion” en paginas de gestion y a continuacion completar
cada seccion presentada (Detalles, Politicas, Envios, Gestion, Apariencia).



OPEN JOURNAL SYSTEMS

TAMARNO DE FUENTE

B A B

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS

Inicio » Usuario/a > Gestidn de |a revista = Configuracion de la revista

Configuracion de la revista

Cineo pasos para configurar el sitio web de la revista
Detalles

Nombre de |a revista, 1SSN, contactos, patrocinadores y motores de busqueda.

Politicas

Objeto de la revista, proceso de evaluacion por pares, secciones, privacidad, sequridad y otros.

ra

3. Envios
Indicaciones para los autores/as, derechos de autor/a e indexacion (incluida el registra).

Gestion
Acceso y seguridad, planificacion, avisos, correccion de originales, maguetacion y revision.

-~

e

. Apariencia

Encabezado de 3 pagina inicial, contenido, encabezado de |a revista, pie de pagina, barra de navegacion y hoja de estilo.

Figura 3 — Configuracion de la Revista

Crear un nuevo usuario:

Para crear un nuevo usuario dirijase a la seccion de usuarios en gestion de la
revista y seleccione “crear un usuario nuevo . Llene el formato y presione guardar.

TAMANO DE FUENTE

i 4 6

Inicio

> Usuario/a > Gestion de |a revista > Contactos

Contactos

Crear un usuario/a nuevo

Saludo
Mombre *

Segundo nombre

i

Apellidos *
Sexo
Iniciales Joan Alice Smith = JAS
Dar de alta a un usuario/a como Sin rol

Gestor/a de |a revista

Editor/a

Editor/a de seccién

Revisor/a

Autor/a

Lector/a

Gestor/a de suscripciones

A los usuarios/as se les puede asignar o quitar un rol en cualquier momento.

Nombre de usuario/a * Sugerir

Contr:

El nombre de usuario/a debe contener Gnicamente letras mintsculas, nimeros y guiones/guiones bajos.
Fia *
asefia

La contrasefia debe tener al menos 6 caracteres.

Repetir contraseiia *

Generar una contraseria aleatoria.
Enviar al usuario/a un correo electrénico de bienvenida con su nombre de usuariofa y contraseria.

Se requiere que el usuario/a cambie su contrasefia la préxima vez gue inicie sesidn.

Institucion

Figura 4 — Creacion de Usuarios



Rol Administrador

Este es encargado de configurar el sistema OJS, crear revistas y darle el estilo al
portal para todos los usuarios.

Crear una nueva Revista

1. Ingresamos como Administrador del sitio

“ ambics\Vitua ‘r.—-ar‘(ﬂt sok.con '.,"';,“"'-,.—""-N‘(mll_ﬂhbc;, Virtu M"}EOpeanmﬂlSystEms x \ [ Facebook \ - |
€ & C i |[localhost/ojs-24.5/ ¥ =

INIEIO ACERCA DE INICIAR SESIGN REGISTRARSE BUSCAR OPENJOURNAL SYSTEMS

Servicio de ayuds de |s ravists
Inicio > Open Journal Systems

USUARIO/A
Open Journal Systems il

Contrasefia  [eessess

L1 No cerrar sesion

Revista prueba S
Esta reviste prapone una breve introduccion inicial de una prueba ejemplar, la cual se ira modificando a medida de que se hagan cambios generales
en &l "ojs" loca. CONTENIDO DE LA REVISTA

Buscar

Ambito de I bisqueds
Todo v
Buscar

VER REVISTA | NUMERD ACTUAL | REGISTRARSE

TAMARO DE FUENTE

B A E

Figura 5 —Ingreso como Administrador

2. Una vez se haya ingresado, se accede a la opcion “Administrador del sitio”

‘.‘ ambicsVirtuale: x | [@a Outlook.com - djmle, x| i1 Tares % | [E Pagina principal del . x \ rer Open 3 5 {5 Recorsos OIS nsper x| B
«=2CH 'E] localhost/ojs-2.4.5/index php/index/user

NICIo ACERCA DE AREA PERSONAL BUSCAR OPEN JOURNAL SYSTEMS

Servicio de ayuda de |3 revista
Inicio > Pagina principal del usuario/a

USUARIO/A

Pégina principal del usuario/a s Sl s
ojs

« Mis revistas
- Miperfil
+ Cerrar sesion

Mis revistas
Revista prueba Dos CONTENIDO DE LA REVISTA
» Gestor/a de |a revista [Configuracién] l‘L
Ambito de |z bisgueda
Mi cuenta R ——
» Editar mi perfil Bussar

» Cambiar mi contrasefia
» Cerrar sesion
TAMARO DE FUENTE

WA

Figura 6 — Administrador del Sitio



3. Procedemos a ingresar a “Revistas alojadas ".

|/ ntercambiostintuaie: x ' @ Outtookcom - dmio; | #1 Tarea ) T Adminitracién el st x '\ 0 Open Jourmal System: | || Recursos OIS en spal X | [ wonwbligftslunlied |
- C f |ﬁ IDcaIhDst/gj5-2.4‘SIindex.php/index/admin

INICIO  ACERCA DE AREA PERSONAL BUSCAR OPEN JOURNAL SYSTEMS

Servicio de ayuds de |s ravists
Inicio > Usuario/a > Administracion del sitio

- . -2 -y USUARIO/A
Administracion del sitio L
ojs
» Mis revistas
iz ae * Mi perfil <

Gestion del sitio + Cerrar sesion

» Cnpggy@_m_a_n_dg! sitio

* . CONTENIDO DE LA REVISTA

» Idiomas

» Fuentes de autenticacion pigese

» Categorias

Ambito de ls bisqueda
Tedo v

Funciones administrativas T

» Informacién del sistema
» Sesiones de usuario/a caducadas
» Eliminar cachés de datos -
» Eliminar cachés de plantilla TARAAOIAL RUENTE
» Fusionar usuarios/as [A_:I A w

Figura 7 — Enlace a Revistas Alojadas

4. Se nos presentara un listado de las revistas alojadas en el sistema OJS, elegimos
la opcion “Crear Revista”. Si no se ha creado una revista este listado estara
vacio.

EvEm— :‘a.‘a. T >djr¥{miﬁg€d ,‘yﬂkg\mﬁ xv‘« PRI ’YD Fecursos O it ;(w’ T “Xﬂt'- R
€« - CH !ﬁ IocaIhDst/gj5-2.4‘S/index.php/index/admin/joumals

INICID  ACERCA DE AREA PERSONAL BUSCAR 'OPEN JOURNAL SYSTEMS

. . S " Servicic de syuds d |z revista
Inicio > Usuario/a > Administracién del sitio > Revistas

- USUARIO/A
Revistas i ks saais S
ors
» Mis revistas
o Miperfil
THTULO DE LA REVISTA RUTA PeDIR Accion ¥ Difratlaeu
ol Byb I e CONTENIDO DE LA REVISTA
Elementos 1 - 1 de 1 Biigar
CREAR REVISTA :
Ambito de |a bisqueda
H_m., v
Busoa |
TAMANO DE FUENTE
[r A A
o2
M| php_logo_vert3.png “ ¥ Mostrartodas las descargas.. %

{1 11:36
e
Bl O] B




5. Completamos los datos béasicos de la revista nombre, descripcion y ruta, a
continuacion presionamos “Guardar”.

InteresmbiosVirt: :'(a.‘em ccom - x{m:{;ﬁg ’17@(‘ i de "v‘;
« - CH !ﬁ IocaIhost/gj5-2.4‘S/index.php/index{admin/createmumal

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL BUSCAR OPENJOURNAL SYSTEMS

" " o " " Servicio de ayuds de Is ravists
1Inicio > Usuario/a > Administracién del sitio > Configuracién de la revista
USUARIO/A

Ha iniciado sesién como...

Configuracion de la revista

Se |e asignaré de forma automatica el rol de gestor/a de |a revista. Tras crear una nueva revista, acceda a ella como gestor/a para continuar con la

iguracién y el registro de

Titulo de la revista P CONTENIDO DE LA REVISTA

Ambito de Is bisqueds
Todo v

=]

Descripcién de la revista

Tamafio DE FUENTE

SR [A_‘l A w

K@U
Ruta * Rup2 -

Este elemento debe ser una palabra corta o acrénima para identificar la revista. La direceion URL de |a revista serd
http://Iocalhost/ojs-2.4.5/index.php/path

¥/ Habilitar esta revista para que aparezea de forma piblica en el sitio

[ G uorser JEEE

* Indica campo obligatorio

W pkp_logo_vert3.png " ¥ Mostrer todas las descargas..

il s T P i 11:38
‘ H 2 wg ! 5P enoame

Figura 9 — Couracién de la Revista



Rol de Autor

Los autores pueden proponer y enviar articulos a la revista directamente con el sitio
web de la revista.

El autor debe cargar los datos, asi como proveer los metadatos o indexar la
informacion relacionada con el fin de mejorar la capacidad de busqueda de su
revista en linea. También puede complementar sus articulos con archivos
complementarios los cuales seran requeridos si el autor lo desea por el mismo
sistema.

El autor podra seguir el rastro de sus articulos por medio de mensajes o

notificaciones, como también puede participar en los procesos de correccion de
estilo y sintaxis.

Envi6 de articulos:

1. Ingresemos como Autor al sistema OJS

C [ localhost/ojs-2.4.5/index.php/index/login e =

Open Journal Systems

INIEID ACERCA DE INICIAR SESION REGISTRARSE BUSCAR

Inicio > Iniciar sesién
USUARIO/A

Iniciar sesion Wombrs de [

CONTENIDO DE LA REVISTA
Buscar

Ambito de |a bisqueda
Todo

Busear

TAMANO DE FUENTE

& A

a_ S Milal * -2 8 . S E O i

Figura 10 — Ingreso al sistema como Autor



2. Ingresamos a la opcion resaltada “Haga click aqui ” para el envio del articulo.

{g y nvios actives %

€ - C # [ localhost/ojs-2.4.5/index.php/Rvp2/author

Nicio ACERCA DE AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios activos

Envios activos

ACTIVO/A  ARCHIVAR

DD .
1. ENVIAR SECC  AUTORES/AS TuLo ESTADO

Sin envios

Empezar un nuevo envio
HAGA CLIC AQUI para ir al primer paso del proceso de envio en cinco pasos.

}

Figura 11 — Envio Articulo usuario Autor

3. Completamos cada seccién para poder hacer el envio del articulo

g )/ [ Paso 1. Empezar el envie x \_

€ - C A [ localhost/ojs-2.4.

dex.php/Rvp2/author/submit/1

Nicio ACERCA DE AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios > Nueve envio

Paso 1. Empezar el envio

1,INICIO 2. CARGAR ELENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4, CARGAR LOS ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

iNecesita ayuda? Péngase en contacta con para recibir asistencis.

Lista de comprobacién del envio

Margue (os siguientes elementos para indicar que este envio esta preparado para gue |a revista lo examine (mas abajo se pueden afiadir comentarios al editor/a).

" El envio no ha sida publicada previamente ni se ha sometido a consideracion por ninguna otra revista (o se ha proporcionado una explicacion al respecta en los Comentarios al
editar/a).

=] El archivo de envio esta en formato OpenOffice, Microsoft Word, RTF o WordPerfect.

=] Siempre que sea posible, se proporcionan direcciones URL para |as referencias.

7] El texto tiene interlineado sencillo; 12 puntos de tamafio de fuente; se utiliza cursiva en lugar de subrayado (excepto en las direcciones URL); y todas |as ilustraciones, figuras y
tablas se encuentran colocadas en las lugares del texto apropiados, en vez de 3| final.

@ El texto se adhiere a los requisitas estilisticos y biliograficos en las Directrices del autor/a, que aparecen en Acerca de la revists.

Sise envia 3 una seccin evaluada por pares de |a revists, deben seguirse las instrucciones en Azequrar uns 6n_andnima.

Declaracion de privacidad de la revista

Las nombres y |as direcciones de corren electranico introducidos en esta revista se usaran para los fines en ella y no se proporcionaran a terceros o para su
uso con otros fines.

Comentarios para el editor/a

Introduzca texto (opeional) ‘

Figura 12 — Complementar seccion envio en usuario Autor
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