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DSPACE – MANUAL DE USUARIO 
 

DSpace es un software de código abierto que ofrece herramientas para la 
administración de colecciones digitales, y usualmente es usada como solución de 
repositorio institucional. Soporta una gran variedad de datos incluyendo libros, tesis, 
fotografías, filmes, videos y otros. Todos estos datos son organizados como ítems 
que pertenecen a una colección; y cada colección pertenece a una comunidad. 
 
 
 
  



 
 

1. Diagrama funcional DSPACE 
 

1.1 Con una interfaz basada en la web, se facilita la interacción con el usuario al 
momento de archivar y depositar todos los contenidos. DSPACE fue diseñado para 
manejar cualquier formato de documentos de texto. 

1.2 Los archivos de datos, son organizados conjuntamente en conjuntos 
relacionados. Cada flujo de bits o archivos de datos tienen un formato técnico y otra 
información técnica.  

1.3 Un elemento es un “archivo átomo” que consiste en un grupo, de contenidos 
relacionados y descripciones asociadas (metadatos).Los artículos expuestos están 
indexados por navegación y búsqueda. 

1.4 Una comunidad es el más alto nivel  de la jerarquía del DSPACE. 
Corresponde a las partes como departamentos, laboratorios, centros de 
investigación o escuelas. 

Gráfico 1 – Workflow DSPACE 

 



 
 

 
1.5 El modulador de DSPACE permite la creación de grandes repositorios que 
última instancia, pueden ser ampliados a través de límites institucionales. 
1.6 DSPACE se compromete yendo más allá de un archivo fiable, a la 
preservación de los archivos. 
1.7 Por ultimo la interfaz de usuario final apoya la navegación y busca de 
archivos. Una vez que un artículo se encuentra en la web, puede ser descargado y 
abierto con un programa de aplicación adecuado.  
 
  



 
 

2. Crear una nueva Comunidad:  
 
Al momento de ingresar a nuestro DSpace, en la página principal (Home), nos 
dirigimos a la opción Create Top level Community mostrada en el Gráfico 2. 
 

Gráfico 2 – Creación de nueva Comunidad 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
Una vez seleccionada la opción para crea una comunidad, se procede a completar 
todos los datos requeridos por DSpace antes de crear por completo una comunidad. 

 

 

Gráfico 3 -- Completar información  

 

  



 
 

3. Crear  una colección:  
 
Una vez completado los campos para la creación de la comunidad, procedemos a 
crear una colección.  
 

 

Gráfico 4 -- Crear Colección DSPACE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Describimos la colección  

 

Gráfico 5 -- Descripción Colección   

 

Completamos los campos requeridos para crear la colección. 
 

Gráfico 6 -- Descripción de Colección 

  



 
 

A continuación  se  presentan las opciones para agregar usuario o grupos los cuales 
podrán agregar más contenido a la publicación. 

 

Gráfico 7 -- Agregar Usuarios  

 

Por último se presenta un resumen de la colección creada, en la cual podremos 
modificar o agregar más contenido. 

Gráfico 8 -- Resumen Colección  

  



 
 

 
 

Una vez confirmada la creación, se procede a presionar sobre Update. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Gráfico 9 --  Completar (Update) 



 
 

 

4. Agregar contenido a la colección (Adjuntos):  
 

Una vez concluidos los pasos anteriores presionamos sobre el usuario y después 
en  My DSpace. 

 

Procedemos a agregar un nuevo archivo en la opción (Start a new summisions). 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gráfico 10 — My DSPACE   

Gráfico 11 — Nueva Sumisión  



 
 

 

Seleccionamos la colección deseada. 

 

 

Completamos  los campos solicitados y avanzamos sobre el botón next. 

Gráfico 12 — Selección Colección  

Gráfico 13 — Completar Colección  


